
 LINEE GUIDA PER TUTTI I DOCENTI – RICEVIMENTO CON I GENITORI PRENOTATI ONLINE 

STEP 1: 

Creare il proprio canale all’interno del gruppo classe di appartenenza, cliccando AGGIUNGI 

CANALE, se non esiste già, scrivendo la propria disciplina di riferimento  

 

 



STEP 2: 

Cliccando nella tendina Avvia Riunione bisogna scegliere l’opzione Pianifica una riunione 

 

 



STEP 3: 

Inserire tutti i dati richiesti: 1. Scrivere l’ Oggetto del collegamento; 2. data e ora di 

ricevimento programmato nel RE; 3. cliccare su INVIA 
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STEP 4: 

Vi ritroverete l’incontro programmato nel vs canale. Cliccate nei tre Puntini quindi su Visualizza 

 



STEP 5: Visualizzerete l’incontro programmato, che eventualmente potete 

modificare se vi è la necessità. Cliccate, quindi, COPIA COLLEGAMENTO 

 



STEP 6 

Il link copiato dovrà essere inserito nel RE, nel giorno programmato e COPIARLO NELLE NOTE PER LE 

FAMIGLIE da cui potranno anche accedere (non solo collegandosi su Teams, canale del docente). 

 



STEP 7: Quando noi docenti avviamo la riunione è importante andare 

nei tre puntini e cliccare su opzione riunione

 

 

 

 



STEP 8:  Tra le opzioni selezionare le seguenti voci: 

1. Nella voce CHI PUO’ EVITARE LA SALA D’ATTESA: scegliere SOLO IO 

2. NON CONSENTIRE AI CHIAMANTI DI IGNORARE LA SALA DI ATTESA  

3. Nella voce: Chi Può Essere Un Relatore. scegliere SOLO IO 
 

 


