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Le date indicate nel presente Piano Annuale delle Attività Funzionali all’Insegnamento 

potrebbero subire variazioni in corso d’anno, per ragioni al momento non prevedibili. 

Pertanto i docenti sono invitati a prendere sempre visione dei comunicati interni relativi alle 

varie attività previste dal presente piano riepilogativo. 

Si ricorda che i docenti sono tenuti a partecipare, oltre che agli scrutini, a tutti i consigli di 

classe e alle riunioni di cui ricoprono un incarico: in caso di assenza giustificata è opportuno 

indicare un docente supplente e comunicarne il nominativo in presidenza, affinché si possa 

procedere alla sostituzione. 
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Assunzione in servizio del personale Docente e 

ATA di nuova nomina e/o trasferito 

Giovedì 01 PERSONALE ATA ORE 07.30 

PERSONALE DOCENTE ORE 08.00 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
Collegio Docenti 

( modalità on line sulla base delle Indicazioni 
strategiche ad interim per preparedness e 

readiness ai fini di mitigazione delle infezioni da 
SARS-CoV-2 in ambito scolastico (a.s. 2022 -2023)) 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
Giovedì 01 

Ore 10:00 

1. Lettura ed approvazione verbale della seduta precedente; 
2. Nomina Segretario verbalizzante; 

3. Organizzazione STAFF DS; 
4. Suddivisione anno scolastico; 

5. Numero massimo di assenze per validità anno scolastico e relative deroghe; 

6. Art.29 comma 4 CCNL: modalità e criteri svolgimento dei colloqui con le famiglie (ora settimanale di “ricevimento” 
e “incontri scuola-famiglia” anche in modalità on line). 

7. Art.29 comma 4 CCNL: strumento documentazione valutazione infraquadrimestrale (pagellino). 
8. Validità anno scolastico per la valutazione degli alunni e Criteri di deroga al limite minimo di frequenza alle lezioni, 

fatte salve eventuali diverse disposizioni. 
9. Piano Annuale delle Attività Collegiali 2022.2023. 
10. Insegnamento Educazione Civica, nomina gruppo di lavoro. 

11. Accoglienza classi prime; 

12. Nomina dei Coordinatori dei singoli dipartimenti e compiti dei Coordinatori Dipartimenti di discipline. 
13. Criteri precedenza iscrizione al diploma serale. 
14. Ammissione alla frequenza di studenti respinti che chiedono l’iscrizione alla stessa classe per la terza volta. 
15. Comunicazioni del Dirigente 

a. Organigramma d’istituto: mantenimento integrazione con figura medico competente e Referenti covid per i 
rapporti con ASL, RSPP, RLS. 
b. Organizzazione per recupero degli apprendimenti-trasferimenti e nulla osta: calendario verifiche e scrutini (come 
da Piano Annuale attività collegiali) 
c. Indicazioni di lavoro Dipartimenti mese di settembre 
d. Richieste esami integrativi/di idoneità, C di C. interessati e Calendario (come da Piano Annuale attività collegiali) s 

 

Ai Docenti di nuovo ingresso che avranno preso servizio alle ore 08.00 del primo settembre è data 
l’opportunità di fruire delle attrezzature presenti nell'istituto per la partecipazione alla seduta del  
primo CD 



 Riunione Staff DS- Collaboratore DS, Referenti 

di plesso Referenti Sistema di qualità per avvio 

anno scolastico 
( modalità in presenza presso sede centrale) 

Venerdì 02 

Ore 08.30- 09:30 
 

 
Riunione DIPARTIMENTI: 

A,B,C,D,E ( vedi allegato A) 

* I dipartimenti dopo una prima fase 

di programmazione comune di 45/60 

min. potranno articolarsi in sub 

dipartimenti. 

*I docenti del Corso Serale 

parteciperanno alle riunioni dei 

dipartimenti in base alle classi di 

concorso di appartenenza. 

 

( modalità in presenza presso sede centrale) 

 

Venerdì 02 
Ore 09.30- 12:30 

➢ Verificare le attività didattiche dell’anno scolastico precedente e definire gli standard minimi richiesti a livello di 
conoscenze e competenze in uscita. 

➢ Definire gli obiettivi specifici di apprendimento e individuare le abilità, le conoscenze e le competenze 1^ biennio, 2^ 

biennio e 5^ anno in ciascuno degli indirizzi e delle articolazioni presenti nell’istituto 
➢ Elaborare prove d’ingresso: definire criteri di valutazione omogenei delle griglie di valutazione. 
➢ Proporre eventuali azioni di miglioramento per la didattica digitale integrata in presenza e per la didattica a distanza. 

➢ Programmare nella pratica educativa e didattica l’utilizzo di metodologie laboratoriali e delle nuove tecnologie. 
➢ Definire momenti di analisi relativi alla revisione della programmazione comune per aree disciplinari 

➢ Predisporre le prove di misurazione degli standard da effettuare in ingresso ed elaborare le prove strutturate per la 
valutazione nelle classi parallele dell’istituto (in itinere e al termine dell’anno scolastico); intese sulle modalità di verifica 

e valutazione, con riferimento in particolare allo svolgimento delle prove per classi parallele, per tutte le classi 

dell’istituto, obbligatorie per le discipline: italiano, matematica, lingue straniere. 

➢ Prevedere prove di valutazione specifiche e griglie di giudizio nell’ambito della progettazione del curriculo per 

competenze 

➢ Programmare i percorsi didattici individualizzati in base ai bisogni formativi ed educativi degli studenti e progettare 
interventi di recupero e di sostegno durante l’anno scolastico. 

➢ PCTO: individuare Aziende per le convenzioni. Proporre progetti culturali da realizzare nelle classi da inserire nel PTOF. 
➢ Rilevare fabbisogni formativi docenti e proporre attività di aggiornamento. 

➢ Elaborare le linee guida d’istituto per l’insegnamento dell’educazione civica trasversale. (Agenda 2030). 
➢ Progettare interventi di consolidamento, accoglienza, approfondimento e recupero prime settimane di lezione. 

➢ Definire le specificità della formazione realizzata in ciascuna articolazione dell’indirizzo Trasporti e Logistica in termini 

di competenze e conoscenze e comunicare agli altri dipartimenti le attività “specifiche” previste dal Sistema di Qualità 

 
 

Riunione DIPARTIMENTI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
( modalità in presenza presso sede centrale) 

Lunedì 05 
Ore 09:30 

➢ Verificare le attività didattiche dell’anno scolastico precedente e definire gli standard minimi richiesti a livello di 
conoscenze e competenze in uscita. 

➢ Definire gli obiettivi specifici di apprendimento e individuare le abilità, le conoscenze e le competenze 1^ biennio, 2^ 

biennio e 5^ anno in ciascuno degli indirizzi e delle articolazioni presenti nell’istituto 
➢ Elaborare prove d’ingresso: definire criteri di valutazione omogenei delle griglie di valutazione. 

➢ Proporre eventuali azioni di miglioramento per la didattica digitale integrata in presenza e per la didattica a distanza. 
➢ Programmare nella pratica educativa e didattica l’utilizzo di metodologie laboratoriali e delle nuove tecnologie. 
➢ Definire momenti di analisi relativi alla revisione della programmazione comune per aree disciplinari 

➢ Predisporre le prove di misurazione degli standard da effettuare in ingresso ed elaborare le prove strutturate per la 
valutazione nelle classi parallele dell’istituto (in itinere e al termine dell’anno scolastico); intese sulle modalità di verifica 

e valutazione, con riferimento in particolare allo svolgimento delle prove per classi parallele, per tutte le classi 

dell’istituto, obbligatorie per le discipline: italiano, matematica, lingue straniere. 

➢ Prevedere prove di valutazione specifiche e griglie di giudizio nell’ambito della progettazione del curriculo per 
competenze 

➢ Programmare i percorsi didattici individualizzati in base ai bisogni formativi ed educativi degli studenti e progettare 

interventi di recupero e di sostegno durante l’anno scolastico. 
➢ PCTO: individuare Aziende per le convenzioni. Proporre progetti culturali da realizzare nelle classi da inserire nel PTOF. 

➢ Rilevare fabbisogni formativi docenti e proporre attività di aggiornamento. 
➢ Elaborare le linee guida d’istituto per l’insegnamento dell’educazione civica trasversale. (Agenda 2030). 
➢ Progettare interventi di consolidamento, accoglienza, approfondimento e recupero prime settimane di lezione. 

➢ Definire le specificità della formazione realizzata in ciascuna articolazione dell’indirizzo Trasporti e Logistica in termini 

di competenze e conoscenze e comunicare agli altri dipartimenti le attività “specifiche” previste dal Sistema di Qualità 

 

Riunione personale ATA profilo CS 
Riunione personale ATA profilo AA 

Riunione personale ATA profilo AT 

 
( modalità in presenza presso sede centrale) 

Lunedì 05 
Ore 10.00- 11.00 

Ore 11.00- 12.00 
Ore 12.00- 13.00 

 



  
Collegio Docenti 

( modalità on line sulla base delle Indicazioni 
strategiche ad interim per preparedness e 

readiness ai fini di mitigazione delle infezioni da 
SARS-CoV-2 in ambito scolastico (a.s. 2022 -2023)) 

Martedì 06 

Ore 09:30 
o.d.g.: 

⮚ Approvazione verbale seduta precedente; 

⮚ Atto di indirizzo Dirigente Scolastico; 

⮚ Funzioni strumentali; 

⮚ Organigramma 2022-2023; 

⮚ Individuazione attività alternativa IRC; 

⮚ Assegnazione docenti alle classi e nomina coordinatori di classe; 

⮚ Comunicazioni del Dirigente 
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Convocazione Consigli di classe 

Indirizzi: 
Licei 

 
( modalità in presenza presso sede centrale) 

 

Mercoledì 07 

Ore 08.15-13.15 

➢ Ore 08,15- 09,15 Consigli classi prime 
➢ Ore 09,15-10,15 Consigli classi seconde 

➢ Ore 10,15-11,15 Consigli classi terze 

➢ Ore 11,15-12,15 Consigli classi quarte 

➢ Ore 12,15-13,15 Consigli classi quinte 

Convocazione Consigli di classe 

Indirizzi: 
ITI- Trasp. Logistica- IPSIA 

 
( modalità in presenza presso sede centrale) 

 

 
Giovedì 08 

Ore 08.15-13.15 

➢ Ore 08,15- 09,15 Consigli classi prime 

➢ Ore 09,15-10,15 Consigli classi seconde 

➢ Ore 10,15-11,15 Consigli classi terze 

➢ Ore 11,15-12,15 Consigli classi quarte 

➢ Ore 12,15-13,15 Consigli classi quinte 

 

Riunione Commissione per 

l’insegnamento dell’Ed. Civica 

 
( modalità in presenza presso sede centrale) 

 

Venerdì 09 

Ore 09:00-11:00 

 

Consiglio di classe docenti corso 

serale 

 

( modalità in presenza presso sede centrale) 

Venerdì 09 

Ore 15.00-16.00 
o.d.g.: 

 
1. Presentazione del corso ai docenti; 

2. Intese sulla programmazione modulare; 

3. Strutturazione orario; 

4. Esame della programmazione delle singole discipline; 

5. Modalità organizzative delle attività on line (DAD); 



 Incontro con gli studenti del corso 

serale 

 
( modalità in presenza presso sede centrale) 

Venerdì 09 

Ore 16.30-17.30 

 

Collegio Docenti 

( modalità on line sulla base delle Indicazioni 
strategiche ad interim per preparedness e 

readiness ai fini di mitigazione delle infezioni da 
SARS-CoV-2 in ambito scolastico (a.s. 2022 -2023)) 

Lunedì 12 

Ore 08.30-12.30 

O.d.G. segue circolare 

Riunione Settore Nautico 

Tutti i docenti delle sezioni E,H, I 

( con la presenza dei docenti di sostegno delle 

sezioni E,H,I,) 

 
( modalità in presenza presso sede centrale) 

 

Venerdì 23 

➢ Verifica attività didattica svolta a.s. 2020/2021 

➢ Conformità dei percorsi CMN e CAIM agli standard e regole internazionali 

➢ Progettazione attività didattica a.s. 2021/2022 

➢ Tavole sinottiche 

➢ Varie ed eventuali 

   

Da mercoledì 14 settembre a 

sabato24 settembre 
 
 
 

8.00 – 12.00 

8.00 – 13.00 

INIZIO LEZIONI a.s. 2022/23 

Orario ridotto classi biennio 

Orario ridotto classi triennio 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Graziella Ramondino 

Firma autografa apposta sull’originale cartaceo e sostituita dall'indicazione a stampa 
del nominativo del soggetto responsabile ex art. 3, comma 2 del D.L. 39/93 


