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ALLEGATO 5: CAPITOLATO TECNICO per l’affidamento diretto di percorsi di formazione di cui al D.M. 

66/23, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del Decreto Legislativo n. 36/2023, mediante  

Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), per un 

 importo contrattuale pari a € 31.232,00 (IVA inclusa),  

CIG: “in attesa di definizione”, CUP: F14D23003230006 
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mailto:rcis01700a@pec.istruzione.it


Premessa 

ART. 1: OGGETTO E NATURA dell’affidamento 

L’affidamento avrà come oggetto la realizzazione dei percorsi formativi del progetto sopra menzionato, presso la 

sede della scrivente istituzione scolastica o presso altra sede da concordare, assicurando la figura di docenti esperti 

formatori per le ore e le tematiche previste secondo la sottostante tabella:  

1) Percorsi di formazione sulla transizione digitale 

N° 
Edizioni 

 

N° 
Ore 

 
Destinata ri 

 
Figura formativa /tematica percorso 

formativo richiesti 

Tipologia attività 
(Online/presenza/mista/for 

mazione sul campo etc.) 

1 24 Docenti Figura: esperto – Tematica: Coding Mista (Online/presenza) 

1 24 Docenti/ATA 
Figura: esperto – Tematica: EIPASS 7 
Moduli User 

Mista (Online/presenza) 

2 24 Docenti 
Figura: esperto – Tematica: Metodologie 
didattiche e innovative per una lezione 
attiva 

Mista (Online/presenza) 

1 24 Docenti/ATA 

Figura: esperto – Tematica: Cyberbullismo 
utilizzo sicuro della rete internet e 
prevenzione del cyberbullismo 

Mista (Online/presenza) 

1 24 Docenti Figura: esperto – Tematica: Canva Mista (Online/presenza) 

1 24 Docenti/ATA 
Figura: esperto – Tematica: Cloud e 
digitalizzazione amministrativa 

Mista (Online/presenza) 

2) Laboratori di formazione sul campo 

N° 
Edizioni 

 

N° 
Ore 

 
Destinata ri 

 
Figura formativa /tematica percorso 

formativo richiesti 

Tipologia attività 
(Online/presenza/mista/for 

mazione sul campo etc.) 

1 22 ATA 
Figura: esperto – Tematica: EIPASS 
Pubblica Amm.ne 

Presenza 

2 22 Docenti/ATA 
Figura: esperto – Tematica: Intelligenza 
Artificiale e le sue applicazioni 

Presenza 

1 22 Docenti 
Figura: esperto – Tematica: Creatività e 
innovazione digitale 

Presenza 

ART. 2: IMPORTO dell’affidamento 

Per i moduli indicati dei percorsi formativi e dei laboratori di formazione sul campo viene definito, per i docenti 

esperti formatori, un costo fisso orario di euro 122,00 complessivi e comprensivi di qualsiasi onere o iva se dovuta, 

rilevati dalle UCS del Ministero, come da tabelle sottostanti: 

Percorsi di formazione sulla transizione digitale 

Descrizione voce di costo Area Formativa:  
Docente Esperto per i percorsi indicati nella tabella 

N° di ore Importo orario 
UCS 

Totali 

N° 1 Modulo Coding 24 122,00 2.928,00 
N° 1 Modulo EIPASS 7 Moduli User 24 122,00 2.928,00 

N° 2 Modulo Metodologie didattiche e innovative per una 
lezione attiva 

48 122,00 5.856,00 



N° 1 Modulo Cyberbullismo utilizzo sicuro della rete 
internet e prevenzione del cyberbullismo 

24 122,00 2.928,00 

N° 1 Modulo Canva 24 122,00 2.928,00 

N° 1 Modulo Cloud e digitalizzazione amministrativa 24 122,00 2.928,00 

Spesa totale percorsi di formazione € 20.496,00 

Laboratori di formazione sul campo 

Descrizione voce di costo Area Formativa:  
Docente Esperto per i laboratori indicati nella tabella 

N° di ore Importo orario 
UCS 

Totali 

N° 1 Laboratorio EIPASS Pubblica Amm.ne 22 122,00 2.684,00 
N° 2 Laboratorio Intelligenza Artificiale e le sue applicazioni 44 122,00 5.368,00 
N° 1 Laboratorio Creatività e innovazione digitale 22 122,00 2.684,00 

Spesa totale Laboratori di formazione € 10.736,00 

Riepilogo Costi 

Spesa totale percorsi di formazione € 20.496,00 

Spesa totale Laboratori di formazione € 10.736,00 

IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO € 31.232,00 

ART. 3: REQUISITI ESPERTI FORMATORI individuati dalla ditta aggiudicatrice 

Gli esperti coinvolti nelle attività formative, individuati dal soggetto giuridico affidatario, devono: 

● essere cittadino/a italiano/a ovvero essere cittadino/a di uno degli Stati dell’UE (specificare) 

● godere dei diritti civili e politici; 

 ● non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi; non essere 

sottoposti a procedimenti penali; 

● essere in possesso di diploma di Istruzione Secondaria Quinquennale, laurea (Magistrale, o ciclo unico), a 

seconda dell’attività formativa da svolgere; 

● essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione strettamente correlata al 

contenuto della prestazione richiesta. 

ART. 4: COMPITI ESPERTI FORMATORI individuati dalla ditta aggiudicatrice 

Gli esperti coinvolti nelle attività formative, individuati dal soggetto giuridico affidatario, devono: 

● Collaborare con i componenti dei Gruppi di lavoro; 

● Partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività e conclusivi per il bilancio delle 

stesse; 

● Curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze dei partecipanti, degli esperti 

e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione, nelle edizioni per le quali non è prevista la figura del Tutor;  

● Adattarsi al calendario delle attività definito dal Team; 

● Svolgere attività di insegnamento e di assistenza alle attività di formative; 

● Sviluppare, produrre e integrare materiale didattico per facilitare i processi di formazione continua; o 

Promuovere processi di partecipazione, operatività, collaborazione; 

● Espletare le attività di predisposizione, somministrazione e tabulazione di materiali di esercitazione, test di 

valutazione in entrata, in itinere e finali; 



● Predisporre e completare tutta la procedura prevista dalla piattaforma Futura per la figura professionale di 

esperto; 

● Predisporre, in collaborazione con il tutor, laddove previsto, una programmazione dettagliata dei contenuti 

dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e 

competenze da acquisire; 

● Aggiornare costantemente la Piattaforma FUTURA per quanto di competenza; 

● Predisporre e consegnare materiale di tipo documentario sia cartaceo che su supporto digitale, la relazione 

finale sull'intervento svolto e la scheda analitica delle competenze acquisite per ciascun alunno anche ai 

fini dell'attribuzione del credito scolastico e/o formativo, ove previsto. 

ART. 5: ONERI ED OBBLIGHI dell'aggiudicatario 

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico aggiudicatario, senza dar luogo ad 

alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 

● tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 

● tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio dal 

giorno della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata; 

● l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni circostanza o 

difficoltà relativa alla realizzazione di quanto previsto. 

Prima della stipula del contratto di affidamento del servizio, il soggetto giuridico affidatario dovrà presentare alla 

stazione appaltante l’elenco nominativo degli esperti coinvolti ed il relativo curriculum vitae dal quale si evinca la 

particolare e comprovata specializzazione strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Graziella Ramondino 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi d.lgs.82/2005 s.m.i. e norme  
collegate, il quale sostituisce il documento allegato e la firma autografa 
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